
 
 

NÁVOD – OMLUVY A NÁHRADY PC 

OMLUVA Z LEKCE  

1. Rozbalovací menu vpravo – „Moje kurzy“ 

 
2. Zobrazí se stránka s kurzem, do kterého je dítě zaregistrované, kliknete na kurz. 

 
3. Vyberete lekci, ze které chcete dítě omluvit, kliknete na „přítomen“ – objeví se 

volba „omluvit z lekce“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 

 
 

4. Objeví se okno s dotazem na omluvu, potvrdíte „omluvit z lekce“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. V přehledu lekcí uvidíte, že je lekce omluvena. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

6. Pokud chcete omluvu zrušit, kliknete na „omluveno“ a vyberete možnost „zrušit 
omluvu“. 
 

 
 
 

7. Potvrdíte volbu a v přehledu lekcí uvidíte „přítomen“. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
NÁHRADY 
 

1. Tlačítko OMLUVY A NÁHRADY – otevře se vám ROZVRH. 

 
2.  Vpravo tlačítko „vyberte studenta“ – vyberete Vaše dítě a zobrazí se Vám kurzy, 
které odpovídají Vaší věkové (dovednostní) skupině.  

 

3. Kliknete na lekci, kam chcete jít na náhradu,  
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

4. Objeví se okno – „zapsat s využitím náhrady“, označíte, uložíte změny.  
Zde uvidíte, kolik zbývajících náhrad máte ještě k dispozici. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Objeví se potvrzení „změna docházky na lekci proběhla úspěšně“. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

6. Pokud je vybraná lekce obsazená, můžete se zapsat na čekací listinu, označíte, 
uložíte změny. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Po uvolnění místa Vám přijde informace na e-mail. Lekce je v rozvrhu označena 
symbolem hodin.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

8. Čekací listinu můžete i zrušit – kliknete na lekci, kde chcete čekací listinu zrušit, 
objeví se okno s hlášením „odebrán“, označíte, uložíte změny. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

2. ZPŮSOB PROVEDENÍ OMLUVY 
 

1. Domovská stránka, tlačítko OMLUVY A NÁHRADY – otevře se vám ROZVRH. 

 

2. Vyberete si datum a lekci, ze které se chcete omluvit. Váš kurz je barevně 
označen.  
 

 



 
 

3. Kliknete na vybranou lekci, objeví se okno s nabídkou „omluvit“, označíte, 
uložíte změny. 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Objeví se potvrzení „změna docházky na lekci proběhla úspěšně“. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


