PROVOZNI RAD
DETSKE SKUPINY
VLNKA

Détské centrum VLNKA z.s.
OKkruzni 5491, 760 05 Zlin

IC: 05213215
Provozovna: Stredova 5668, 760 05 Zlin



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

OBSAH
PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY VLNKA .......cooooiiiiiiieereeeesse e,
1 ZAKLADNI UDAJE .....cocoooiiiioiiieeeeeeet ettt
1.1 VSEOBECNA USTANOVENL. ....cciiiiiiiiiiiee e
1.2 PROVOZNI PODMINKY ....ceiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee et et eeeeeeeeeeeeeeeeeesseasassssessssssseseeees
1.2.1  VEen€ podminky.......cccviiiiiiiiiiiiiiiieiee e
1.3 CILE VYCHOVNEHO PROCESU......uuuuuuuuitutsussssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsassnnnnnnnnnnns
14 ZAPIS A PODMINKY PRITETI DETT....uuuuuiiitiiiiiiiiinniiiniiiinsnnnnnnnnnsnnnnsnnnnnnnnnnns
15 PODMINKY DOCHAZKY ...eevviiiiiiiiieieieiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteaeeseeaeeaessesessessesssrerrererrereee.
1.6 REZIM DNE......ciiiiiiiiiiiiiiieee ettt ettt e e e e e et e e e et e e e e e aeeeeeeeseeeeaaeeeeaeeaesesseseeees
1.7 STRAVOV AN ... s s asasnnasnnssasnnsnnnnnnnnnnes
1.8 HYGIENICKE ZARIZENT.....cciiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee ettt aaaaaaaaees
1.9 PRAVA A POVINNOSTI RODICU, PRAVA DETI...uvvvuiiiiiiiiiiiiiiiiiie e eeeeeevii e e e e e eananes
1.10 PRAVA A POVINNOSTI POSKY TOVATELE ....uuvvvvuvuusssssssssssssssssssnnnnnnnsennnnnnennnnnnnnnnns

1.11  ZAVERECNA USTANOVENI ettt ettt ettt ettt e e et e e et e e e e e e e e e e e e eeeeeennns



1 ZAKLADNI UDAJE

Provozovatel détské skupiny: Détské centrum VLNKA z.s.
Zastoupeny: Lenkou Pospisilovou Cechovou

Adresa: Okruzni 5491, 760 05 Zlin

Provozovna: Stiedova 5668, 760 05 Zlin

IC: 05213215

Oznaceni détské skupiny: Détska skupina VLNKA

Osoba odpovédna za provoz: Lenka Pospisilova Cechova, tel: 725 284 540
Telefon détské skupiny: 605 141 918

Telefon recepce détského centra: 737 501 502

Email: info@dcvinka.cz

Maximalni pocet déti ve skupiné: 12 déti

Provozni doba: pondéli — patek od 7:00 do 16:00 hod.

O svatcich a vikendech je détska skupina uzavi‘ena, provoz muze byt omezen v dobé¢ letnich prazdnin a vanoc-
nich svatki. O kazdém eventudlnim docasném omezeni provozu je rodi¢ v co mozném nejkratSim terminu

podrobné informovan.

Den zapoceti poskytovani sluzby: 1. 7. 2018

1.1 VsSeobecna ustanoveni

Provozni fad Détské skupiny VLNKA obsahuje pravidla ftadného chodu skupiny, pravidla tykajici se poskyto-
vani sluzeb détské skupiny (dale jen DS), pravidla tykajici se hygienickych podminek a jina pravidla nezbytna
pro bezproblémovy chod skupiny. Provozni fad je k dispozici na recepci Détského centra VLNKA, webovych
strankach a nasténce v DS VLNKA.

1.2 Provozni podminky

Détska skupina je urcena pro déti od 2 let do 4 let a je zaméfena piedev§im na vychovu, rozvoj schopnosti
déti, na zabezpeceni jejich potieb, predani hygienickych nadvykd a dalSich nezbytnych Cinnosti pro zdravy
rozvoj déti. Détska skupina VLNKA je ur¢ena détem, jejichz rodi¢im umisténi ditéte do DS pomiiZe s jejich
uplatnénim na trhu prace. Tzn., Ze minimaln€ jeden rodi¢ jako zdkonny zastupce, (dale jen ,,rodic”) je za-
méstnan, studuje, podnika, je veden na Utadu prace v rekvalifikaci a intenzivné praci shani. Tato podminka
musi byt spInéna po celou dobu dochazky ditéte do DS. Skolné je uréeno na &asteéné hrazeni nakladi pro-

vozu détské skupiny.


mailto:info@dcvlnka.cz

1.2.1 Vécné podminky

Provoz DS je zajistén v prostorach, které spliuji veskeré stavebni, hygienické, provozni a bezpe¢nostni normy
vychazejici z vyhlasky €. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz DS do 12 déti, a
zakona o détskych skupinach. Prostory se skladaji z Satny déti s pristupem na WC pro personal, denni mistnos-
ti, vydejny jidla, koupelny déti, uklidové mistnosti s vylevkou a skladu hracek. Soucasti provozovny oplocena
terasa a soukromé détské hiisté s houpackami, skluzavkou, piskovistém, hrackami a pruzinovymi houpadly.
Denni mistnost je uréena k dennimu pobytu déti vybavena nabytkem, pomtickami a hrackami, odpovidajicim
véku, potiebam a poctu déti.

O d¢éti se staraji kvalifikovani pracovnici zpusobili podle zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby
péce. O dité v détské skupiné a o zmeéné souvisejicich predpisa.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitt DS i mimo prostory DS je personal proskolen v oblasti bez-
pecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany (BOZP a PO). 7. Odpovédnost za ujmu zplisobenou dit -
tem pfi jeho pobytu v DS se vztahuje zakonné pojisténi odpovednosti provozovatele DS.

Provozni doba je zajisténa od pondéli do patku v rozmezi od 7:00 hod. do 16:00 hod. O svatcich a viken-
dech je DS uzaviena, provoz mize byt omezen v dobé€ letnich prazdnin a vano¢nich svatkd. O kazdém eventu-
alnim doCasném omezeni provozu je rodi¢ v co mozném nejkrat§im terminu podrobné informovan formou
nasténky v centru, facebookovych stranek ¢i emailem. DS umoziiuje denni ¢i tydenni dochazku, kterou si ro-
di¢e voli pied nastupem do DS. Dité mize navstévovat skupinu dopoledne nebo celodenné. Cena za pobyt
zustava stejna. Zmény dochazky jsou mozné po piredchozi domluvé s pracovniky DS a po uzavieni dodatku ke
smlouvé. Rodi¢e jsou povinni nahlasit absenci ditéte nejpozdéji do 8:00 hod. Rodi¢ dité omlouva sam pro-

sttednictvim systému Auksys, popft. telefonicky nebo emailem.

1.3 Cile vychovného procesu

Cilem détské skupiny VLNKA je:

e Zvladnout odlouceni ditéte od rodi¢t ve zndamém a divérném prostiedi.
¢ Naucit dité postupné samostatnosti v sebeobsluze — oblékani, stolovani, vyprazdiiovani aj.
¢ Naucit dit¢ komunikovat s vrstevniky a spolupracovat v kolektivu.

e Pfipravit dit€ postupné a nendsiln€ na vstup do matetské skoly.

1.4 Zapis a podminky prijeti déti

e DS VLNKA je ur¢ena pro déti od 2 do 4 let.

e Dité je prijimano na zaklad¢ vyplnéni piihlasky, potvrzeni zpisobilosti od 1ékate a na zaklad€ potvr-
zeni podpotené osoby na trhu prace. Formulate jsou dostupné na recepci a na webovych strankach.

e Pied nastupem do DS je podepsana smlouva mezi zakonnymi zastupci ditéte a détskym centrem.

e Déti jsou ptijimany celorocné po doplnéni kapacity skupiny.



1.5

Do DS jsou piijimany pouze fadné proockované déti podle § 50 zakona ¢. 258/200 Sb. o ochrané ve-
fejného zdravi a o zméné€ nekterych souvisejicich zakond.

Po ptijeti ditéte do DS rodice vyplni Eviden¢ni list ditéte (0soby, které budou dité vyzvedavat, ptipad-
né alergie apod.). Soucasné se zakonny zastupce zavazuje oznamit poskytovali veSkeré zmény, které
by mohly ovlivnit péci o dité.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo odstoupit od smlouvy v piipadé opakovanych poruseni zakladnich
povinnosti rodi¢t (viz. bod 4.4 provozniho fadu) nebo pfi vzniku nestandartnich ¢i nespecifickych po-
tteb déti presahujici schopnosti zatizeni (chronicka onemocnéni apod.).

Rodice jsou povinni seznamit se s provoznim fadem a jeho védomost potvrdit spolu s podpisem za-

dosti a podpisem smlouvy, jejiz pfilohu vniténi pravidla tvofi.

Podminky dochazky

Ptichod a vyzvedavani déti probiha ve stanoveny Cas tak, aby nenarusil rezim dne. Pfedani déti probi-
ha vcase od 7:00 do 8:30 hod. Pozdé&jsi ptrichod je moZny pouze po piedchozi domluvé
s pecovatelkou. V 8:30 hod. bude vstup do prostor z bezpe¢nostnich divodi uzaméen.

Vyzvedavani déti je mozné nejdiive ve 14:30 hod., nejpozdéji v 16:00 hod. V piipadé dopoledni do-
chazky je dité vyzvedavano v ¢ase od 11:30 do 12:00 hod.

Do détské skupiny nepatii déti zjevné nachlazené, nemocné ¢i vykazujici jakékoliv znamky nemoci.
Pecovatelka ma pravo takové déti odmitnout. V piipadé projeveni nemoci v dobé dochazky ditéte, je
rodi¢ povinen dité bezodkladné vyzvednout.

Absenci déti jsou rodi¢e povinni nahlasit nejpozdéji do 8:00 hod. Neptitomnost ditéte rodi¢ omlouva
sam pomoci systému Auksys, formou sms nebo emailu.

Delsi neptitomnost je nutné ohlasit nejpozdéji do tii dnti formou sms ¢i emailu. Pfi dlouhodobé fadné
neomluvené nepfitomnosti ma poskytovatel pravo vyloucit dité ze skupiny. Rodi¢e budou na tuto sku-
te¢nosti upozornéni formou emailu.

Nahrady za zameSkané lekce jsou mozné pouze u déti navstévujicich DS v rozsahu jednoho az étyf
dnu v tydnu. Détem navstévujicim skupinu pét dni v tydnu nevznika narok na vybirani nahrad. Nahra-
dy je mozné vyc¢erpat nejpozdéji do konce nasledujiciho mésice, pokud to kapacita DS dovoli. Pokud
nebudou volna mista, ndhrady nebude mozné vybrat. Nahrady jsou poskytovany z dobré vile po-
skytovatele, nevznika tak na né pravni narok a nelze je Zadnou formou vynucovat.

Skolné je splatné predem do 15. dne pfedchozich mésice. Rodi¢tim bude e-mailem zaslana vyzva k
platbé, na zaklade, které rodice provedou platbu prevodem.

Nové déti maji narok na tzv. adaptaéni rezim trvajici po dobu jednoho az dvou mésicu. Adaptacni re-
zim je ptedem dohodnut na zakladé domluvy rodi¢t a pecovatelek v DS. Po ukonceni této doby se
oc¢ekava plna integrace ditéte do skupiny. V opa¢ném piipadé je na zvazeni dal$i dochazka ditéte do
DS. Poskytovatel si v takovém ptipadé vyhrazuje pravo na vylouceni ditéte v ramci zachovani stalého

rezimu ve skuping.



Rodice jsou povinni zajistit ditéti dostatek obleCeni na pobyt venku i uvniti v jakémkoliv rocnim ob-
dobi.

Dité musi byt vybaveno pteztivkami ¢i ponozkami s proti skluzem, dostatkem nahradniho obleceni a
béznymi hygienickymi potiebami, které pouziva. Pii celodenni dochazce je dité vybaveno pyzamkem,
které je podle potfeby obnovovano. Veskeré véci (obleCeni, hygienické potieby, lahev na piti apod.)
musi byt Fadné oznaceny, aby nedoslo k jejich zaméng.

Pecovatelky jsou $koleny v pravidlech prvni pomoci. V piipadé zranéni zajisti neodkladné prvni po-
situacich zavolaji rychlou zachranou sluzbu a pokud je to mozné, doprovazi dité do nemocnice.
Dostane-1i se dit¢ do styku s infekéni nemoci nebo parazity, je rodi¢ povinen na tuto skute¢nost upo-

zornit a nevodit dité do détské skupiny.

1.6 Rezim dne

7.00 — 8.30 prichod déti, volna hra

8.30 — 8:40 uklid hracek, pfiprava na svacinu

8:40 — 9:00 svacina

9.00 — 11.00 fizené ¢innosti, pobyt venku

11.00 — 12:00 obéd, odchod po obédé domut

12.00 — 14.00 spanek, klidové hry

14:00 — 14:30 odpoledni svacina

14.30 — 16.00 hry a ¢innosti dle volby déti, odchod domu

Rezim dne je ramcovy, orienta¢ni a mize byt denné upravovan podle potfeb déti ¢i pocasi.

1.7 Stravovani

Strava je podavana détem 3x denné ve formé ranni a odpoledni svacinky a obéda (polévka, hlavni jid-
l0).

Stravovani je zajistovano dodavatelem JIDELNA PLHAK. Strava je pfipravovéana dle ptisnych hygi-
enickych podminek, je pestra a vyvazena. JIDELNA PLHAK piipravuje polévku a hlavni jidlo. Sva-
¢inky jsou pfipravovany v prostorach provozovny DS. PeCovatelky dohlizi na pravidelny pitny rezim a
stravovani déti. K jidlu vSak déti nikdy nenuti.

Pitny rezim je zajistén ve formeé ovocnych ¢ajii a pramenité vody.

Nédobi je ihned umyvano v mycce nadobi V prostorach provozovny. Pfebytek jidla je likvidovan a ne-

zlstava nikdy v prostorach provozovny.

1.8 Hygienické zarizeni

Provozovna je vybavena WC pro personal, koupelnou déti a uklidovou mistnosti.



o Koupelna déti je vybavena 2 détskymi umyvadly, 2 détskymi WC, sklapécim piebalovacim pultem,
sprchovym koutem, no¢niky, ru¢niky na jedno pouziti, a koSem s vlozkou na jedno pouziti. Mistnost
je odvétravana odtahovym ventilatorem.

e Soucasti hygienického zatizeni je uklidova mistnost pfistupna z koupelny déti. Mistnost je vybavena
vylevkou, odkladaci plochou pro dezinfekci no¢nikt, policemi s tiklidovymi prostiedky a kosem na

$pinavé pradlo. Mistnost je odvétravana odtahovym ventilatorem.

1.9 Prava a povinnosti rodic¢u, prava déti

Rodice jsou povinni:

e Dodrzovat provozni fad DS a respektovat Casy predavani a vyzvedavani déti.

Piedavat déti zdravé, bez znamek jakéhokoliv onemocnéni nahlasit veskeré zmény tykajici se uvede-

nych udaji ve smlouve (zména bydlisté, telefonniho ¢isla apod.).

Informovat pecovatelky o veSkerych zménach ve zdravotnich stavu déti (stravovani, alergie).

Uhradit Skolné ve stanoveny ¢as podle data splatnosti uvedeného na vyzve k platbé, jinak se vystavuji

riziku vylouceni ditéte ze skupiny.

Ve stanoveny ¢as omluvit neptitomnost ditéte a vyzvednou dité bezodkladné ze skupiny pfi projeveni

nemoci béhem dochazky.

Rodic¢e maji pravo na:
e Vstiicné jednani ze strany détského centra.
e  Ochranu osobnich tdaju.
e Zménu v dochdzce ditéte po predchozi domluve a sepsani dodatku ke smlouve.

e Zménu ve vyzvedavani déti po ptfedchozi domluve.

Déti maji pravo na:
e Individudlni pfistup.
e Respektovani jejich osoby, soukromi a vyjadieni svého nazoru.
e Ochranu a bezpeti.
e Odpocinek, vybér hracky.

1.10 Prava a povinnosti poskytovatele

Poskytovatel je povinen:

e Pted nastupem ditéte do skupiny uzavtit smlouvu se zakonnymi zastupci o poskytovani péce v DS.
e Dodrzovat mlc¢enlivost o veskerych udajich tykajicich se ditéte a jeho rodiny.
e Dodrzovat rezim dne, respektovat individualitu déti.

e Zaznamenavat dochazku.



e Pecovatelky jsou povinny dbat na bezpecnost déti béhem dne.

1.11 Zavéreéna ustanoveni

Pied nastupem do détské skupiny jsou rodi¢i seznameni S provoznim fadem, ktery se zavazi podpisem
smlouvy o poskytovani péce v détské skupiné dodrzovat. Provozni fad dodrzuji jak rodi¢e nebo zakonni za-

stupci, tak pracovnici détského centra.

Platnost provozniho fadu je do 30. 6. 2021.

&) VLMKA
détske centru

WKA z.s/
provozovna Stredova 5668, 760,09 Zlin

info@dcvinka.cz, tel\;/




